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禮堂/小禮堂申請表(佈置及需用器材)
注意:

1. 參與學生人數為150人或以上之活動，須於活動舉行日期之前最少15個工作天提出申請。

2. 參與學生人數為150人以下之活動，須於活動舉行日期之前最少7個工作天提出申請。
	申請老師:
	
	申請日期:
	

	活動日期:
	                  (星期    )
	活動時間:
	
	至
	

	活動名稱:
	
	活動性質:
	


                                                     (例如︰講座、典禮、茶會、表演等)
使用地點:
禮堂 / 小禮堂
	參與人數共 _______人
	參與班別 / 學會︰_________________


	所需物品 (可提供數量)
	所需物品 (可提供數量)

	無線咪 (4)
	數量︰
	白板 (1)
	需要 / 不需要

	咪座 (4)
	數量︰
	學生椅
	數量︰

	講台咪 (1)
	需要 / 不需要
	嘉賓椅
	數量︰

	手提電腦 (1)
	需要 / 不需要
	考試檯
	數量︰

	電腦音效
	需要 / 不需要
	長工作檯 
	數量︰

	電視 (3)
	中間 / 左右 / 不需要
	摺檯
	數量︰

	射燈
	需要 / 不需要
	冷氣 (30分鐘前開啟)
	需要 / 不需要

	台階
	需要 / 不需要
	
	

	其他
	


場地佈置圖 (請仔細註明各物品的位置)
學生椅: 
考試檯:
   長木檯/摺檯:

  嘉賓椅: 

	



*場地負責老師填寫


(               )


Office Shirley


文叔 / 輝哥








更新日期︰18-10-2022








申請老師簽署︰_________________________   場地負責老師簽署︰__________________________


小禮堂︰黃永業老師


禮堂︰馮子豪老師








